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CV Pascal Gschwind

HR-IT Sachbearbeiter

Pascal Gschwind

Fabrikstrasse 33 |4123 Allschwil

+41 61534 00 31 | +41 79 448 14 42
pascal @ gschwind-online.ch

2. Januar 1976 | ledig | Schweizer

«Mit meinem Flair fiir Informatik
helfe ich Ihnen, HR Prozesse
zu optimieren und die Effizienz im
Alltag zu steigern. »

Kaufméannische Lehre bei den Basler Verkehrs-Betrieben mit Einblick in sémtliche Abtei-
lungen. Weiterbildung zum Webpublisher SIZ. Die Programmierung mittels VBA und
SQL habe ich mir ‘on the Job’ selber beigebracht. Aktuell erlerne ich JAVA.

Personaladministration von A-Z. Zuletzt verantwortlich fir die technische Abwicklung der
Lohnverarbeitungen von monatlich rund 4'500 Abrechnungen inklusive der variablen
Vergltungen, Definition der Lohnarten sowie die individuelle Erstellung von Reports flr
interne und externe Kunden und Dokumentation von internen Prozessen.

Mitarbeit in diversen HR-IT Projekten wie beim Release Wechsel vom Personalsystem,
Evaluation und Parametrisierung der neuen Zeiterfassung sowie Einfihrung des papier-
losen Blros.

Lésungsorientierte, selbstandige und exakte Arbeitsweise, Loyal.
Ich sehe mich als versierten Teamplayer, der mit Flair far Informatik Prozesse optimiert
und vereinfacht.

Zitat Basler Versicherung:

«Herr Gschwind verfuigt Uber hervorragendes, in die Tiefe gehendes Fachwissen und
besonders umfangreiche Erfahrung in seinem Aufgabengebiet. Er setzt erworbenes Wis-
sen erfolgreich in die Praxis um und findet sich in neuen Aufgabenstellungen zurecht.»

Auf meiner Website www.gschwind-online.ch E E
stehen die aktuellste Version von meinem CV -
sowie meine Kontaktdaten zum Download bereit. E
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2011 - 2017
HR-IT Sachbearbeiter

Baloise Group AG

Datenerfassung in diversen Systemen

manuell und per Massenupload

Technische Mitverantwortung fir Lohnverarbeitung
Erstellen von Lohnarten und Parametern

fur die Lohnabrechnung

Datentbernahme und Plausibilisierung fir Bonusrunde
Parametrisierung und Administration der Zeiterfassung

Ad hoc Reporting fir interne und externe Kunden
Erstellen von Report Vorlagen, welche von Mitarbeitern selb-
stédndig ausgefihrt werden kénnen

Fehleranalyse und -behebung
im Personalsystem, bei Lohnabrechnung und Zeiterfassung

Aufbau und Pflege von «HR Wiki», Plattform fir Informations-
fluss und Prozessdokumentation

Erstellen von einfachen Anwendungen mit MS Access VBA
Automatisierung von Prozessen mittels VBA
Erstellen von SQL Abfragen

Mitarbeit in diversen HR-IT Projekten wie Release Wechsel
des Personalsystems und Einfihrung neuer Zeiterfassung

2009 - 2011
Sachbearbeiter HR Fachcenter Systeme
Basler Versicherung AG

Datenerfassung im Personalsystem

manuell und per Massenupload

Mitarbeit bei der Lohnverarbeitung

Datenlibernahme und Plausibilisierung fur Bonusrunde
Administration der firmeneigenen Kinderkrippe

Ad hoc Reporting fir interne und externe Kunden

Erstellen von einfachen Anwendungen mit MS Access VBA
Automatisierung von Prozessen mittels VBA

Erstellen von Serienbriefen mit Daten aus Personalsystem
Erstellung der Lohnbriefe in der Bonusrunde

Mitarbeit im Ausschuss Dokumentenmanagement
bei Definition und Umsetzung von Corporate Design
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2004 - 2009
Personalsachbearbeiter

Basl

er Versicherung AG

Erstellung von Arbeitsvertrdgen und Zeugnissen
Ansprechperson fur Mitarbeiter in sdmtlichen Belangen
Berechnung von Dienstjubilden

Kranken- und Unfallkontrolle

Beurteilung von Antragen far Kinderzulagen geméass FamzZG
Allgemeine Korrespondenz

Zusammenarbeit mit Amtern

Pflege des Personalsystems
Erfassung von Lohndaten, Zulagen und Abzige

Intranet Redaktion
Erstellung von Word Vorlagen nach CI/CD Vorgaben

1997 - 2004
Personalsachbearbeiter

Basl

2000
1996
1994
1992
1990
1988
1983

er Verkehrs-Betriebe

Erstellung von Arbeitsvertrdgen und Zeugnisse
Ansprechperson fir Mitarbeiter in sdmtlichen Belangen
Berechnung von Dienstjubilden

Kranken- und Unfallkontrolle

Allgemeine Korrespondenz

Zusammenarbeit mit Amtern

Pflege des Personalsystems
Erfassung von Lohndaten, Zulagen und Abzlge
Administration der Zeiterfassung

- 2002 Weiterbildung zum Webpublisher SI1Z
Cambridge First Certificate
- 1997 Kaufméannische Lehre, Basler Verkehrs-Betriebe, Basel
- 1994 Kantonale Handelsschule, Verkehrsabteilung, Basel
- 1992 Sekundarschule Allschwil
- 1990 Progymnasium Allschwil
- 1988 Primarschule Allschwil
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Sehr gute
Kenntnisse

Gute
Kenntnisse

In frlheren
Tatigkeiten

Jirg Meier

Peter Wantz

Thomas
Kneubthler

Deutsch
Englisch

Franzdsisch

Ehrenamtliche
Tatigkeiten

Hobbies

Microsoft Office Atlassian Confluence

Sopra HR Access Atlassian Jira

ZEUS X Zeiterfassung Toad for Oracle
Lotus Notes Adobe Acrobat
ILIAS Adobe Fireworks
Joomla Adobe Photoshop
VBA Adobe Dreamweaver
SQL

SAP R/3

AS/400

Time Tools Zeiterfassung

Basler Versicherung AG (pensioniert)
+41 79 450 99 69

Basler Versicherung AG
+41 58 285 20 17

Basler Versicherung AG
+41 58 285 91 01
+41 79 381 50 05

Muttersprache
Gute Kenntnisse (First Certificate)

Schulkenntnisse

American Football Club Gladiators beider Basel
e Aktuar
e Eintrittskasse bei Heimspielen
e Mitarbeit bei Vereinsanlassen

Pastetliclub Allschwil
e Aktuar
o Mitarbeit in der Pastetlistube am Allschwiler Dorfmarkt so-
wie an den Allschwiler Suppentagen

Sing- Tanz- und Musizierwoche
o Betreuung der Website

Taiko (japanisches Trommeln)
Fitnesscenter
Fotografieren, eigener Jahreskalender
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